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Nº DE EXPEDIENTE:                                                      

TITULO PROYECTO: 

SOLICITANTE: 

COMARCA:

CHECK-LIST

DOCUMENTACIÓN COMÚN A TODAS LAS SOLICITUDES:
· Impreso de solicitud. Modelo normalizado.

· Impreso de Alta de Terceros. 

· Personas Físicas:
· Copia del DNI de la persona física solicitante.

· Personas Jurídicas (o en constitución):
· Copia del NIF.

· Copia de los Estatutos.

· Copia de la escritura de constitución.

· Acreditación de su inscripción en los registros públicos correspondientes.

· Copia del DNI y de la escritura que acredite el poder de representación de la persona solicitante.

· Proyecto de ejecución o memoria que incluya una descripción de la inversión o actividad a desarrollar.
· Presupuesto y/o facturas pro forma de los gastos a efectuar.

· Proyecto de obra, licencia y permiso municipal (o en su defecto informe urbanístico favorable).
· Certificados actualizados de hallarse al corriente en los pagos con la Seguridad Social.

· Certificados actualizados de hallarse al corriente en los pagos con Hacienda.

DOCUMENTACIÓN RELATIVA AL RESTO DEL EXPEDIENTE:
· Acta de No Inicio de Inversión en caso de ser necesaria.
· Carta de subsanación en el caso de existir algún defecto o inexactitud.

· Informe técnico-económico.

· Dictamen de subvencionalidad.

· Correspondiente Resolución de desistimiento, concesión o denegación.

·  Solicitud de prórroga.
· Correspondiente Resolución de concesión o denegación de prórroga. 

· Documentación justificativa de la realización del proyecto objeto de ayuda.

· Informe del RAF.
· Certificación junto con su acta de verificación.

· Acta de control in situ previo al pago.

· Documento contable “P” correspondiente al pago de fondos propios.

· Resolución del Organismo Pagador por la que se paga la parte correspondiente a fondos comunitarios, en el caso de tratarse de medidas cofinanciadas.
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FIRMA

ESPEDIENTEAREN ZENBAKIA:                                                      

PROIEKTUAREN IZENA: 

ESKATZAILEA: 

ESKUALDEA:

CHECK-LIST

ESKAERA GUZTIEI AMANKOMUN ZAIEN DOKUMENTAZIOA:
· Eskaera-orria. Eredu normalizatua.

· Hirugarrenaren alta-agiria. 

· Pertsona Fisikoak:
· Eskatzailearen NANaren kopia.

· Pertsona Juridikoak (edo eratzeko bidean dagoena):
· IFZaren fotokopia.

· Estatutuen kopia.

· Eraketaren eskrituraren kopia.

· Dagozkien erregistro publikoetan inskribatuta egotearen egiaztapena.

· Eskatzailearen NANaren kopia, eta haren ordezkaritza egiaztatzen duen eskriturarena.

· Egin beharreko jardueraren azalpen-memoria edo egikaritza proiektua, burutuko den inbertsioaren deskribapena barne.

· Aurrekontu zehatzak edota proformako fakturak.

· Obra-proiektua, udalaren lizentzia edota baimena (edo, halakorik ezean, aldeko hirigintza-txostena).

· Gizarte Segurantzari ordaindu beharrekoa ordaindu zaiela frogatzen duten ziurtagiri eguneratuak.

· Ogasunari ordaindu beharrekoa ordaindu zaiela frogatzen duten ziurtagiri eguneratuak.

ESPEDIENTEAREN GAINERAKO ATALEI DAGOZKIEN DOKUMENTAZIOA:

· Inbertsioa ez dela hasi adierazten duen Akta, beharrezkoa bada.
· Zuzenketak egiteko eskutitza, akats edo desadostasunen bat balego.

· Txosten tekniko-ekonomikoa.

· Subventzionagarria delaren txostena.

· Dagokion proiektua baietsi, ezetsi edo atzera egiteko Ebazpena.

·  Luzapen eskaera.

· Dagokion luzapena onartu edo ukatzeko Ebazpena.

· Diruz lagungarria den proiektua egin dela justifikatzeko agiriak.

· RAFek egindako txostena.

· Egiaztagiria, egiaztatze horren aktarekin batera.

· Ordaindu baino lehen bertan egindako kontrol akta.

· “P” kontabilitate-agiria, funts berekien ordainketari dagokiona.

Erakunde Ordaintzailearen Ebazpena, komunitate funtsei dagokien zatia ordaintzeko egindakoa, elkar finantzatutako neurrien kasuan.
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SINADURA
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